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Приложение 1 

к постановлению администрации Чебаркульского городского округа 

от 26.09.2014 г № 858
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по предоставлению субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства 
I. Общие положения

1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства (далее именуется – Административный регламент) разработан с целью определения сроков и последовательности административных процедур и административных действий органа местного самоуправления муниципального образования Челябинской области администрации Чебаркульского городского округа (далее именуется – ОМСУ) по предоставлению за счет средств местного и областного бюджетов субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства (далее именуются - СМСП), установления порядка взаимодействия с ОМСУ при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства» (далее именуется – муниципальная услуга).
2. Основанием для разработки настоящего Административного регламента являются следующие нормативные правовые акты:

1) Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) постановление администрации Чебаркульского городского округа от 10.10.2012 г. № 1122 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Чебаркульского городского округа».
3. Административный регламент размещается на официальном сайте ОМСУ www.chebarcul.ru, в федеральных государственных информационных системах: «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru), «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.pgu.pravmin74.ru).
4. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются индивидуальные предприниматели и юридические лица, отнесенные к категории субъектов малого и среднего предпринимательства в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее именуются – получатели субсидии).
От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Челябинской области либо в силу наделения их в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги - предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства.

6. Муниципальная услуга предоставляется ОМСУ.
Место нахождения ОМСУ и его почтовый адрес:456440, Челябинская область, г.Чебаркуль, ул. Ленина, д.13-а.
График работы ОМСУ: понедельник-пятница с 8-00 до 17-00, перерыв на обед с 12-00 до 13-00, суббота, воскресенье – выходной день. В предпраздничные дни время работы сокращается на 1 час.

Справочные телефоны ОМСУ: 8(35168)24155.
Адрес официального сайта ОМСУ: www.chebarcul.ru.
Адрес электронной почты ОМСУ: ikc@chebarcul.ru.
В предоставлении муниципальной услуги также участвуют территориальные органы Федеральной налоговой службы, Пенсионного фонда Российской Федерации и Фонда социального страхования Российской Федерации.
7. Результатом предоставления муниципальной услуги является выделение субсидий СМСП путем перечисления денежных средств на их расчетные счета.
8. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать сорок два рабочих дня со дня поступления в ОМСУ документов, указанных в пункте 11 и 12 либо 13 настоящего Административного регламента.
9. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
1) Бюджетный кодекс Российской Федерации;

2) Федеральный закон от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
3) Федеральный закон от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
4) Закон Челябинской области от 27.03.2008 г. № 250-ЗО «О развитии малого и среднего предпринимательства в Челябинской области»;

5) постановление администрации Чебаркульского городского округа от 12.02.2014 г. № 148 «Об утверждении муниципальной программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Чебаркульском городском округе на 2014-2016 годы»;

6) постановление администрации Чебаркульского городского округа от 29.08.2014 г. № 764 «О порядке предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства».
10. Субсидии предоставляются СМСП на:

1) возмещение затрат по приобретению оборудования в целях создания и (или) развития, и (или) модернизации производства товаров;
2) предоставление субсидий (грантов) начинающим предпринимателям на создание собственного дела.
11. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами ОМСУ для предоставления муниципальной услуги, представляемых независимо от вида возмещаемых затрат:
1) заявление о предоставлении субсидии (далее именуется – заявление) по форме согласно приложению 1 к Порядку предоставления субсидий СМСП;

2) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданную в срок не позднее одного месяца до даты подачи заявления о предоставлении субсидии; 

3) выписку из реестра акционеров общества, заверенную держателем реестра акционеров общества по состоянию не позднее одного месяца до даты подачи заявления о предоставлении субсидии (для акционерных обществ);

4) заверенные СМСП копии документов, подтверждающих право СМСП на осуществление отдельных видов деятельности, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации для их осуществления требуется специальное разрешение;

5) заверенные СМСП копии бухгалтерского баланса, декларации по налогу на прибыль, декларации по упрощенной системе налогообложения, декларации по единому сельскохозяйственному налогу, единому налогу на вмененный доход за предыдущий календарный год с отметкой налогового органа о принятии формы (в зависимости от применяемой СМСП системы налогообложения). В случае сдачи отчетности в налоговые органы в электронном виде через сеть Интернет или направления заказным письмом по почте прилагается документ о приеме отчетности уполномоченным органом или копии описи вложения и квитанции об оплате заказного письма, заверенные СМСП;

6) заверенную СМСП копию расчета по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации, страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и территориальные фонды обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящих выплаты и иные вознаграждения физическим лицам по состоянию на последнюю отчетную дату с отметкой уполномоченных органов о принятии формы. В случае сдачи отчетности в уполномоченный орган в электронном виде через сеть Интернет или направления заказным письмом по почте прилагается документ о приеме отчетности уполномоченным органом или копии описи вложения и квитанции об оплате заказного письма, заверенные СМСП;

7) заверенную СМСП копию формы «Сведения о среднесписочной численности работников» за 2013 год с отметкой налогового органа о принятии формы. В случае сдачи отчетности в налоговые органы в электронном виде через сеть Интернет или направления заказным письмом по почте прилагается документ о приеме отчетности уполномоченным органом или копии описи вложения и квитанции об оплате заказного письма, заверенные СМСП; 

8) справки из налогового органа, территориальных органов Пенсионного Фонда Российской Федерации и Фонда социального страхования Российской Федерации о состоянии расчетов СМСП по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды, подтверждающие отсутствие задолженности по уплате налогов, сборов и иных обязательных платежей, а также задолженности по уплате пеней, штрафов и иных финансовых санкций по состоянию не позднее одного месяца до даты подачи заявления о предоставлении субсидии;

9) копию страниц 2, 3, 5 паспорта индивидуального предпринимателя или руководителя юридического лица, заверенные СМСП;

10) копии документов, подтверждающих сумму фактически уплаченных налогов в 2013 году в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды (выписка из банка или копии платежных поручений, квитанций об уплате), заверенных СМСП.

12. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Челябинской области и ОМСУ для предоставления муниципальной услуги, представляемых СМСП при возмещении затрат по приобретению оборудования в целях создания и (или) развития, и (или) модернизации производства товаров:
1) заверенные копии платежных поручений, связанных с приобретением в собственность оборудования либо с расходами на создание собственного дела;

2) заверенные СМСП копии документов, подтверждающих приобретение оборудования в собственность по безналичному расчету (договоров, счетов, накладных, акта ввода в эксплуатацию, актов приема-передачи, счетов-фактур);

3) заверенные СМСП копии бухгалтерских документов, подтверждающих постановку на баланс приобретенного оборудования.
13. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Челябинской области и ОМСУ для предоставления муниципальной услуги, представляемых СМСП при предоставлении субсидий (грантов) начинающим предпринимателям на создание собственного дела:

1) заверенные копии платежных поручений, связанных с расходами на создание собственного дела;

2) заверенные СМСП копии документов, подтверждающих расходы на создание собственного дела по безналичному расчету (договоров, счетов, накладных, акта ввода в эксплуатацию, актов приема-передачи, счетов-фактур);

3) заверенные СМСП копии бухгалтерских документов, подтверждающих постановку на баланс приобретенного для создания собственного дела оборудования, других основных средств;

4) бизнес-проект, в целях реализации которого понесены расходы при получении субсидии (гранта) начинающим предпринимателем на создание собственного дела.

14. СМСП вправе не предоставлять документы, указанные в подпунктах 2, 4 и 8 пункта 11 настоящего Административного регламента. В случае если СМСП не были представлены указанные документы в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

15. При предоставлении муниципальной услуги ОМСУ не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области и муниципальными нормативными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, ОМС предоставляющих государственную или муниципальную услуги, иных государственных органов, ОМСУ и (или) подведомственных государственным органам, ОМСУ организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
16. Документы для предоставления субсидии СМСП принимаются в течение 30 календарных дней начиная с даты размещения в средствах массовой информации: на сайте администрации Чебаркульского городского округа www.chebarcul.ru и (или) в журнале «Диалог» информационного сообщения о начале приема документов. 
17. Условиями для предоставления муниципальной услуги являются:

1) государственная регистрация и осуществление СМСП приоритетных видов деятельности на территории Чебаркульского городского округа, определенных в муниципальной программе «Развитие малого и среднего предпринимательства в Чебаркульском городском округе на 2014 - 2016 годы», утвержденной постановлением администрации Чебаркульского городского округа от 12.02.2014 г. № 148;
2) отсутствие просроченной задолженности по ранее предоставленным на возвратной основе бюджетным средствам и по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты всех уровней и в государственные внебюджетные фонды;

3) наличие занятых постоянных рабочих мест на день подачи заявления о предоставлении субсидии, их сохранение в текущем финансовом году и (или) создание новых постоянных рабочих мест; 
4) прирост или сохранение объема налоговых отчислений в бюджеты всех уровней и страховых взносов во внебюджетные фонды в текущем финансовом году; 

5) установление размера среднемесячной заработной платы работников СМСП не ниже прожиточного минимума, определенного для трудоспособного населения Челябинской области на 1 квартал 2014 года.

18. Средства на предоставление субсидии (гранта) начинающим предпринимателям на создание собственного дела предоставляются:

1) вновь зарегистрированному СМСП и действующему менее 1 года на момент подачи документов;

2) осуществляющему приоритетные виды деятельности на территории Чебаркульского городского округа, определенные в муниципальной программе «Развитие малого и среднего предпринимательства в Чебаркульском городском округе на 2014 - 2016 годы», утвержденной постановлением администрации Чебаркульского городского округа от 12.02.2014 г. № 148;
3) при условии отсутствия просроченной задолженности по ранее предоставленным на возвратной основе бюджетным средствам и по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты всех уровней и в государственные внебюджетные фонды;

4) при условии создания новых постоянных рабочих мест в текущем финансовом году и (или) сохранение созданных постоянных рабочих мест;

5) при условии установления размера среднемесячной заработной платы работников не ниже прожиточного минимума, определенного для трудоспособного населения Челябинской области на 1 января 2014 года.

19. Размер субсидии, предоставляемой одному СМСП в текущем году, не может одновременно превышать:

19.1. при возмещении затрат по приобретению оборудования в целях создания и (или) развития, и (или) модернизации производства товаров:

- фактически уплаченных СМСП годовых налоговых отчислений в бюджеты всех уровней и страховых взносов в государственные внебюджетные фонды в 2013 году;

- 50 процентов суммы затрат по приобретению оборудования в целях создания и (или) развития, и (или) модернизации производства товаров СМСП в текущем году и (или) в году, предшествующем обращению за предоставлением субсидии, принимаемых к возмещению; 

- предельного размера предоставляемой субсидии – не более 500000 рублей.

19.2. при предоставлении субсидии (гранта) начинающему предпринимателю на создание собственного дела:

- 90 процентов суммы затрат, связанных с началом предпринимательской деятельности;

- предельного размера предоставляемой субсидии – не более 390000 рублей.

19.3. Предоставление субсидий СМСП осуществляется в пределах средств, предусмотренных в местном бюджете на соответствующий финансовый год, и доведенных лимитов бюджетных обязательств на реализацию муниципальной программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Чебаркульском городском округе на 2014 - 2016 годы», утвержденной постановлением администрации Чебаркульского городского округа от 12.02.2014 г. № 148, на цели, указанные в пункте 10 настоящего Административного регламента.

20. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) нарушение сроков, установленных настоящим Административным регламентом, для предоставления заявителем документов;
2) представление заявителем неполного пакета документов, предусмотренных пунктом 11и 12 либо 13 настоящего Административного регламента, за исключением документов, указанных в подпунктах 2, 4 и 8 пункта 11 настоящего Административного регламента.
21. В случае если причины, по которым было отказано в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в последующем были устранены, СМСП вправе повторно обратиться в ОМСУ в порядке и в сроки, установленные настоящим Административным регламентом.
22. Субсидии не предоставляются в случае:

1) несоблюдения условий предоставления субсидий, установленных пунктами 17 и 18 настоящего Административного регламента;

2) наличия процедуры ликвидации в отношении получателя субсидии или решений арбитражных судов о признании получателя субсидии несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

3) предоставления СМСП недостоверной или искаженной информации;

4) оказания СМСП аналогичных видов финансовой поддержки.

Аналогичными видами финансовой поддержки признаются виды финансовой поддержки, предоставленные в 2014 году в рамках реализации программ органов исполнительной власти, оказывающих поддержку субъектам малого и среднего предпринимательства.

23. После устранения нарушений, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги в порядке и в сроки, установленные настоящим Административным регламентом.
24. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на предоставление муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу для получения информации о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двенадцати минут.
27. Требования к размещению и оформлению помещений ОМСУ, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению информации о порядке предоставления муниципальной услуги:

1) центральный вход в здание ОМСУ должен быть оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, времени приема граждан, времени перерыва на обед;

2) вход в здание ОМСУ должен быть оборудован пандусом и расширенным проходом, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;

3) места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для размещения в здании, но не может составлять менее пяти мест;

4) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества сотрудников;

5) рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам;

6) в местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования;

7) места предоставления муниципальной услуги оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

В информационных терминалах ОМСУ размещается следующая информация:

настоящий Административный регламент;

режим работы структурных подразделений ОМСУ, исполняющих муниципальную функцию;

номера кабинетов, где проводятся прием и информирование заявителей, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и информирование заявителей;

адреса официального сайта ОМСУ, электронной почты ОМСУ. 

28. СМСП могут получить полную информацию о муниципальной услуге следующими способами:

1) на консультации в ОМСУ: кабинет № 200 в помещении администрации Чебаркульского городского округа по адресу г.Чебаркуль, ул. Ленина, д.13-а. в приемные дни и часы:

понедельник-пятница: с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00. В предпраздничные дни время работы сокращается на 1 час;

2) на сайте ОМСУ: www.chebarcul.ru;
3) по электронной почте: ikc@chebarcul.ru;
4) по письменному обращению в ОМСУ: 456440. Челябинская область, г. Чебаркуль, ул. Ленина, д.13-а;
5) по телефону: 8(35168)24155.
При ответе на телефонные звонки специалисты ОМСУ обязаны назвать наименование ОМСУ, свою должность, фамилию, имя и отчество и ответить на заданный вопрос в пределах своей компетенции.

При устных обращениях СМСП специалисты обязаны выслушать вопрос и квалифицированно ответить на него в пределах своей компетенции.

При письменных обращениях (запросах) СМСП специалисты в срок, не превышающий тридцати календарных дней, готовят ответ на обращение (запрос) заявителя. В день подписания ответ на обращение (запрос) направляется по почте либо вручается заявителю лично либо направляется по электронной почте.

Заявитель имеет право в любое время со дня приема документов для предоставления муниципальной услуги на получение сведений о муниципальной услуге посредством телефонной связи, по электронной почте или при личном посещении ОМСУ. 

Взаимодействие заявителя со специалистами осуществляется в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

29. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) своевременное полное информирование о муниципальной услуге посредством форм, предусмотренных пунктом 28 настоящего Административного регламента;

2) возможность получения консультации о ходе принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
30. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом;

2) количество обоснованных обращений (жалоб) представителей СМСП о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков предоставления муниципальной услуги, истребовании должностными лицами ОМСУ документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами и настоящим Административным регламентом;

3) количество выявленных нарушений при предоставлении государственной услуги.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
31. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

1) прием, регистрация пакета документов СМСП для предоставления муниципальной услуги;
2) проведение экспертизы представленного СМСП пакета документов для предоставления муниципальной услуги на соответствие условиям предоставления субсидии;

3) подготовка и проведение заседания конкурсной комиссии и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, 
4) заключение соглашения о предоставлении субсидии между ОМСУ и СМСП (далее именуется - соглашение);

5) перечисление средств субсидии СМСП.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении к настоящему Административному регламенту.

32. Прием, регистрация пакета документов СМСП для предоставления муниципальной услуги.

Юридическим фактом для начала административной процедуры является предоставление пакета документов, предусмотренных 11 и 12 либо 13 пунктами настоящего Административного регламента за исключением документов, указанных в пункте 14 настоящего Административного регламента.

Должностным лицом, ответственным за исполнение административной процедуры, является специалист, ответственный за прием и регистрацию пакета документов СМСП для предоставления муниципальной услуги.

Заявитель вправе представить пакет документов в ОМСУ следующими способами:

1) по почте;

2) с помощью экспресс - почты;

3) с помощью курьера;

4) посредством личного обращения.
Должностное лицо, ответственное за исполнение административной процедуры, регистрирует поступивший пакет документов СМСП для предоставления муниципальной услуги путем внесения под индивидуальным номером данных в электронном журнале учета.
В случае непредставления документов, указанных в пункте 14 настоящего Административного регламента, ОМСУ самостоятельно запрашивает данные документы в рамках межведомственного информационного взаимодействия в территориальных органах Федеральной налоговой службы, Пенсионного фонда Российской Федерации и Фонда социального страхования Российской Федерации.

Срок подготовки и направления межведомственного запроса о представлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не может превышать одного рабочего дня со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Межведомственный запрос должен содержать следующие сведения:

наименование органа, направляющего межведомственный запрос;

наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос;

наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) 
информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления такого документа и (или) информации;

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса;

фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в территориальные органы Федеральной налоговой службы, Пенсионного фонда Российской Федерации и Фонда социального страхования Российской Федерации.

В случае выявления оснований для отказа в приеме документов СМСП для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 20 настоящего Административного регламента, должностное лицо ОМСУ, ответственное за исполнение административной процедуры, принимает решение об отказе в приеме документов и информирует об этом СМСП.
В случае если причины, по которым было отказано в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в последующем были устранены, СМСП вправе повторно обратиться в ОМСУ в порядке и в сроки, установленные настоящим Административным регламентом.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов СМСП для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 20 настоящего Административного регламента, должностное лицо, ответственное за исполнение административной процедуры, передает полный пакет документов специалисту ОМСУ, ответственному за рассмотрение заявок, для проведения экспертизы на соответствие условиям предоставления субсидии.

Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – один рабочий день со дня поступления пакета документов СМСП в ОМСУ. 
Результатом исполнения административной процедуры является регистрация пакета документов путем внесения под индивидуальным номером данных в электронном журнале учета и передача его специалисту ОМСУ для проведения экспертизы.

33. Проведение экспертизы представленного СМСП пакета документов для предоставления муниципальной услуги на соответствие условиям предоставления субсидии.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение должностным лицом ОМСУ, ответственным за рассмотрение заявок, зарегистрированного полного пакета документов СМСП.
Специалист ОМСУ, ответственный за рассмотрение заявок, в течение пятнадцати рабочих дней со дня получения документов СМСП проводит экспертизу представленных документов на предмет соответствия требованиям настоящего Административного регламента, Порядка предоставления субсидий СМСП и проверяет правильность расчета размера субсидии.

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 22 настоящего Административного регламента, специалист ОМСУ, ответственный за рассмотрение заявок, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и информирует об этом СМСП в течение пяти рабочих дней со дня проведения экспертизы.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 22 настоящего Административного регламента, специалист ОМСУ, ответственный за рассмотрение заявок, учитывает заявку и представленные документы при подготовке материалов для заседания конкурсной комиссии.
Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры для каждого участника конкурса на получение субсидии пятнадцать рабочих дней со дня получения от СМСП пакета документов для предоставления муниципальной услуги. 

34. Подготовка и проведение заседания конкурсной комиссии, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является завершение экспертизы документов последнего заявителя. Специалист ОМСУ, ответственный за рассмотрение заявок, в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня проведения экспертизы документов последнего заявителя, подготавливает материалы для заседания конкурсной комиссии.

Основным принципом рассмотрения заявок СМСП на предоставление субсидии является создание одинаковой доступности и равных условий для всех хозяйствующих субъектов, объективность оценки и единство требований.
Конкурсная комиссия определяет победителей конкурса в следующем порядке:

1) конкурсные заявки всех участников конкурса оцениваются по каждому критерию, определенному Порядком предоставления субсидий СМСП; 

2) количество баллов каждого участника конкурса суммируется по всем критериям;

3) распределение выделенных на предоставление субсидий бюджетных средств осуществляется пропорционально в зависимости от суммарного количества баллов с учетом ограничений объемом налоговых платежей за предыдущий финансовый год и предельного размера субсидии.

Конкурсная комиссия в течение одного рабочего дня рассматривает материалы и документы заявителей и выносит решение о предоставлении субсидии (об отказе в предоставлении субсидии), которое оформляется протоколом. Оформленный протокол подписывается председателем и членами конкурсной комиссии. В случае необходимости может быть назначено повторное заседание. Решение конкурсной комиссии считается правомочным, если протокол подписан не менее чем половиной состава конкурсной комиссии. Общий срок проведения заседания и подписания протокола заседания конкурсной комиссии составляет не более двух рабочих дней. Решение конкурсной комиссии считается правомочным, если протокол подписан не менее чем половиной состава конкурсной комиссии.

Подписанный протокол заседания конкурсной комиссии передается специалисту ОМСУ, ответственному за рассмотрение заявок.

Максимальный срок исполнения административной процедуры семь рабочих дней.

Результатом исполнения административной процедуры является подписанный протокол заседания конкурсной комиссии.

35. Заключение соглашения о предоставлении субсидии между ОМСУ и СМСП (далее именуется - соглашение).
Основанием для начала административной процедуры является завершение подписания протокола заседания конкурсной комиссии. 

В течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола конкурсной комиссии ОМСУ уведомляет СМСП о принятом решении о предоставлении  субсидии и направляет проект соглашения либо сообщает об отказе в предоставлении субсидии. В течение десяти рабочих дней со дня подписания протокола ОМСУ и СМСП, которому будет предоставлена субсидия, заключают соглашение.

Максимальный срок исполнения административной процедуры десять рабочих дней.

Результатом исполнения административной процедуры является уведомление СМСП о принятом ОМСУ решении и заключение соглашения о предоставлении субсидии.
36. Перечисление средств субсидии СМСП.
Основанием для начала административной процедуры является подписание соглашения о предоставлении субсидии между ОМСУ и СМСП.

В течение десяти рабочих дней со дня подписания протокола заседания конкурсной комиссии специалист ОМСУ, ответственный за рассмотрение заявок, готовит проект распоряжения о перечислении денежных средств в размере выделенной субсидии на расчетные счета СМСП, согласовывает его в установленном в порядке. После подписания распоряжения и соглашения между ОМСУ и СМСП о предоставлении субсидии  передает распоряжение на перечисление средств субсидии в отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации Чебаркульского городского округа.
Отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации Чебаркульского городского округа на основании предоставленного распоряжения, но не позднее девяти рабочих дней со дня его получения, перечисляет денежные средства на расчетные счета СМСП.

Максимальный срок административной процедуры не более девятнадцати рабочих дней.

Результатом исполнения административной процедуры является поступление денежных средств на расчетные счета СМСП.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
37. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных процедур, административных действий при предоставлении муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами, ответственными за их выполнение, осуществляется должностными лицами ОМСУ, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

38. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами ОМСУ, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Челябинской области и ОМСУ регулирующих предоставление муниципальной услуги.

39. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб заявителей.

40. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы ОМСУ) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или порядок выполнения отдельных административных процедур (тематические проверки). Внеплановая проверка проводится на основании жалобы заявителя.

41. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, Челябинской области и ОМСУ.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих ОМСУ
42. Действия (бездействие) ОМСУ, должностных лиц ОМСУ, а также должностных лиц, муниципальных служащих ОМСУ (далее именуются – муниципальные служащие), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителями.
43. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется следующими способами:

в ОМСУ по адресу:456440, Челябинская область, г. Чебаркуль, ул. Ленина, д.13-а;
через информационный терминал (стенд), расположенный в фойе ОМСУ;
на официальном сайте ОМСУ:www.chebarcul.ru.
44. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее именуется – жалоба) – требование заявителя или его законного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя должностными лицами ОМСУ при получении данным заявителем муниципальной услуги.

45. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) ОМСУ, должностных лиц ОМСУ, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование от заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативными правовыми актами ОМСУ для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативными правовыми актами ОМСУ для предоставления муниципальной услуги, от заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативными правовыми актами ОМСУ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативными правовыми актами ОМСУ.

46. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая в ОМСУ жалоба заявителя.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта ОМСУ, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также принята при личном приеме заявителя:
1) по адресу:456440, Челябинская область, г.Чебаркуль, ул. Ленина, д.13-а;
2) по телефонам/факсам:8(35168)24155, 8(35168)23594;
3) по электронному адресу: admin@chebarcul.ru.
 Личный прием заявителей осуществляется по предварительной записи в соответствии с графиком, утвержденным правовым актом ОМСУ. Запись на личный прием заявителей осуществляется в кабинете № 211 ОМСУ при личном обращении или по телефону: 8(35168)20229.

47. Действия (бездействие) и (или) решения должностных лиц, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, могут быть обжалованы первому заместителю главы Чебаркульского городского округа.

Действия (бездействие) и (или) решения первого заместителя главы Чебаркульского городского округа могут быть обжалованы главе Чебаркульского городского округа.

48. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номера контактных телефонов, адреса электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. В случае если документы, указанные в настоящем подпункте, находятся в распоряжении ОМСУ, заявитель имеет право на получение таких документов и информации, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
49. Жалоба, поступившая в ОМСУ, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа ОМСУ в приеме документов у заявителя - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Указанный срок рассмотрения жалоб может быть сокращен в случаях, установленных Правительством Российской Федерации.
50. По результатам рассмотрения жалобы ОМСУ принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативными правовыми актами ОМСУ а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

51. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 50 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
52. Решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, могут быть обжалованы заявителем в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

53. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо ОМСУ, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
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субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства
Заявление

о предоставлении субсидии

1.

(наименование субъекта предпринимательства)

юридический адрес: _____________________________________________________

фактический адрес осуществления деятельности: ____________________________
телефон (_____)______________, факс (______)____________________,

адрес электронной почты: ______________________________________,

осуществляющий деятельность в сфере_____________________________________
производящий _________________________________________________________
(наименование вида продукции)

Просит предоставить субсидию на:________________________________________
(возмещение затрат по приобретению оборудования в целях создания 

и (или) развития, и (или) модернизации производства товаров 

либо предоставление субсидий (грантов) начинающим предпринимателям на создание собственного дела)

в размере _______________________________________________________ рублей.

2. Показатели хозяйственной деятельности:

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателя по годам

	
	
	2013 год
	2014 год
	2015 год

	Объем выручки от реализации
	тыс. рублей
	
	
	

	Среднемесячная заработная плата одного работника
	рублей
	
	
	

	Среднесписочная численность работников
	человек
	
	
	

	Объем уплаченных налоговых отчислений в бюджеты всех уровней и в государственные внебюджетные фонды
	тыс. рублей
	
	
	

	Режим налогообложения 
	
	
	


3. Банковские реквизиты Субъекта предпринимательства:

ИНН ________________ КПП ___________________

Расчетный счет _______________________________

Наименование банка ___________________________

Корреспондентский счет ________________________, БИК ___________

Достоверность предоставленных сведений гарантирую.

4. Не возражаю против:

1) обработки персональных данных, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах в порядке и на условиях, определенных Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

2) проверки сведений и документов, предоставленных с целью получения субсидии;

3) получения администрацией Чебаркульского городского округа информации, доступ к которой ограничен действующим законодательством, в порядке и на условиях, предусмотренных Федеральным законом от 27.10.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) внесения сведений в реестр субъектов – получателей поддержки в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

5. Подтверждаю свое согласие в условиями и порядком предоставления субсидии.

________________                 _________________                _______________

(должность руководителя)                                              (подпись)                                       (ФИО руководителя)

«___»_______2014г                            МП
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субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства
Расчет размера субсидии
(наименование субъекта предпринимательства)

Договор № ______ от «___»__________201_г, заключенный с _________________

___________________________________________________________________
наименование поставщика)

Цель договора _________________________________________________________
______________________________________________________________________
Технико-экономическое обоснование приобретения _________________________
______________________________________________________________________
__________________________________________________________________

	№ п/п
	Статья расходов
	Сумма расходов, рублей
	Уровень возмещения, проценты
	Сумма запрашиваемой субсидии, рублей

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Всего
	
	
	


Сумма запрашиваемой субсидии ______________________________ рублей

________________                 _________________                _______________

(должность руководителя)                                             (подпись)                                       (ФИО руководителя)

«___»_______2014г                            МП

Приложение 4

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению в 2014 году
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АДМИНИСТРАЦИЯ

ЧЕБАРКУЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Российская Федерация, 456440, город Чебаркуль Челябинской области, ул. Ленина, 13 «а».   Телефон: (8-35168)  2-39-88, факс: (8-35168)  2-39-88, http://www.chebarcul.ru, e-mail:  admin@chebarcul.ru
«____»  ______ 20__ г.  № ____

на № _____от ____________










_____________________________




(наименование юридического лица,                          

индивидуального предпринимателя, направившего

 заявление на получение субсидии)

Уважаемый _______________________!

В соответствии постановлением администрации Чебаркульского городского округа от 29.08.2013г № 764 «О порядке предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства» Ваше заявление не может быть принято к рассмотрению в связи с нарушением срока представления документов (предоставлением неполного комплекта документов).

_______________    _____________________       ___________________

             (должность)                                   (подпись)                                           (расшифровка подписи)

ФИО исполнителя
телефон

е:mail
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субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства
Заключение экспертизы

об отсутствии (наличии) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  по предоставлению в 2014 году субсидий субъектам малого и среднего      предпринимательства»


По заявлению регистрационный № ____ от «____»__________201_г

(фамилия, инициалы, должность лица, подготовившего заключение экспертизы)

Проведена экспертиза документов по обращению _____________________________

(наименование ЮЛ, ИП)

с заявление на получение субсидии и подготовлено заключение об отсутствии  (наличии) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) несоблюдение условий предоставления субсидий в соответствии с пунктами 3.1, 3.2, 3.4 Порядка предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в Чебаркульском городском округе ______________________;

2) наличие процедуры ликвидации в отношении заявителя или решений арбитражных судов о признании заявителя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства ________________________________________;

3) представление заявителем недостоверной или искаженной информации ________________________________________________________________________.

4) с момента признания субъекта предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года ________________________________________________________________________;

5) в случае отказа от заключения соглашения (договора) о предоставлении субсидии _________________________________________________________. 

«____»_________201_г. _____________ (_____________________________________)

                                                                        (подпись)                       (фамилия, инициалы должностного лица)

Принято решение: ________________________________________________________

_______________    _____________________    ___________________

                              (должность)                                   (подпись)                                        (расшифровка подписи
                                                                            Приложение 6
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субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства
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АДМИНИСТРАЦИЯ

ЧЕБАРКУЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Российская Федерация, 456440, город Чебаркуль Челябинской области, ул. Ленина, 13 «а».   Телефон: (8-35168)  2-39-88, факс: (8-35168)  2-39-88, http://www.chebarcul.ru, e-mail:  admin@chebarcul.ru
«____»  ______ 20__ г.  № ____

на № _____от ____________









_____________________________

(наименование юридического лица, индивидуального                        

предпринимателя, направившего заявление на субсидию)
Уважаемый _______________________!

В соответствии постановлением администрации Чебаркульского городского округа от 29.08.2013г № 764 «О порядке предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства» и проведенной экспертизой документов на соответствие условиям предоставления субсидии Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги в связи с:

 1) несоблюдением условий предоставления субсидий в соответствии с пунктами 3.1, 3.2, 3.4 Порядка предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в Чебаркульском городском округе ______________;

2) наличием процедуры ликвидации в отношении заявителя или решений арбитражных судов о признании заявителя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства ________________________________________;

3) представление заявителем недостоверной или искаженной информации ________________________________________________________________________.

4) с момента признания субъекта предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года;

5) в случае отказа от заключения соглашения (договора) о предоставлении субсидии. 

_______________    _____________________       ___________________

             (должность)                                   (подпись)                                           (расшифровка подписи)

ФИО исполнителя
телефон

е:mail
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к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению в 2014 году

субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства
Главе Чебаркульского городского округа

А.В. Орлову

от _________________________________

___________________________________

проживающего по адресу: ____________

___________________________________

тел. _______________________________
Жалоба

на неправомерные действия должностных лиц

Прошу принять жалобу на неправомерные действия    __________________________

________________________________________________________________________,

(Ф.И.О., должность)

состоящую в следующем: __________________________ _______________________

(указать причины жалобы, дату и т.д.)

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:

1. ______________________________________________________________________

2. ______________________________________________________________________

3. ______________________________________________________________________

4. ______________________________________________________________________
«___» ________ 20___ г.               Личная подпись _________________ /___________________/

Жалобу принял:

_____________________________________           _________________ /___________________/
                                  (должность)                                                           (подпись)                (расшифровка подписи)
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